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ПОРЯДОК  ВЕДЕНИЯ  ЖУРНАЛА

1. Расписание занятий составляется на год с указанием даты проведения занятия и руководителя. 

2. Расписание утверждается должностными лицами, определёнными в п.7 приказа ректора ИжГТУ от 3.02.2004г №164.

3. В раздел «Учёт посещаемости» заносится список группы, записывается фактическая дата проведения занятия и делаются отметки о причинах отсутствия на занятии:

                                                       О – отпуск,

                                                       К – командировка,

                                                       Б – болен.

4. В разделе «Тематика занятий» руководитель занятия записывает дату, номера и наименования темы и занятия, свою фамилию и ставит подпись.

5. При проведении проверок замечания записываются проверяющим в соответствующем разделе.

6. Руководитель группы лично отвечает за организацию и своевременность проведения занятий, правильность ведения журнала и его сохранность

РАСПИСАНИЕ      ЗАНЯТИЙ

	Утверждаю

  Проректор  _________________________
            _____________/ Фамилия И.О./
	Подпись и дата утверждения

	
	
	
	
	

	Темы занятий
	Вид занятий, время
	Дата  проведения,   руководитель

	
	
	2014   г.
	2015   г.
	2016   г.
	2017  г.

	Тема 1: Чрезвычайные ситуации, характерные для Удмуртской Республики и города Ижевска в частности. Опасности присущие  для населения и возможные способы защиты от них работников ИжГТУ имени М.Т. Калашникова.
	Беседа

2 часа


	
	
	
	

	Тема 2: Сигналы оповещения об опасностях, порядок их доведения до населения и действия по ним работников университета
	Беседа

1 час


	
	
	
	

	Тема 3: Средства коллективной и индивидуальной защиты работников университета, а также первичные средства пожаротушения, имеющиеся в организации. Порядок и правила их применения и использования
	Практическое

занятие

2 часа
	
	
	
	

	Тема 4:  Действия работников организаций по предупреждению аварий, катастроф и пожаров на территории университета и в случае их возникновения
	Практическое 

занятие

3 часа


	
	
	
	

	Тема 5: Действия работников университета при угрозе и возникновении на территории города Ижевска чрезвычайных ситуаций природного и биолого-социального характера
	Практическое 

занятие

3 часа
	
	
	
	

	Тема 6: Действия работников университета  при угрозе террористического акта на территории ИжГТУ имени       М.Т. Калашникова и в случае его совершения
	Практическое 

занятие

3 часа
	
	
	
	

	Тема 7:  Способы предупреждения негативных и опасных факторов бытового характера и порядок действий в случае их возникновения
	Семинар 2 часа
	
	
	
	

	Тема 8: Правила и порядок оказания первой помощи себе и пострадавшим при несчастных случаях, травмах, отравлениях и чрезвычайных ситуациях. Основы ухода за больными
	Практическое 

занятие

3 часа
	
	
	
	


Учёт  посещаемости
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Замечания и предложения проверяющих

	№ п/п
	Дата прове-дения
	Тема занятия, руководитель
	Оценка занятия, замечания и предложения
	Должность проверяющего и подпись
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	


